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Anlage

E-Learning-Angebot des Fortbildungszentrums Meißen

Seminar-Nr. Titel Termin Informationen

01-6184-2001 Führen im Homeoffice
- Chancen und Risiken 

virtueller Führung
- Selbstorganisation und 

Selbstreflexion als 
Führungskraft

- Führungsstil für das 
Homeoffice

- Einsatz digitaler Tools in der 
Führung

Teilnehmer: Führungskräfte aller 
Laufbahngruppen

25.05.2020 Ablauf

Die Durchführung des E-Learning-Kurses erfolgt unter der Leitung 
der Firma "Faircoach". 
Die Teilnehmenden erhalten voraussichtlich ihre Zugangsdaten am 
25.05.2020. 
Der zeitliche Aufwand für die Bearbeitung des Lernmaterials liegt bei 
ca. 1,5 bis 2 Stunden.

Technische Voraussetzungen
Für die Teilnahme werden ein Internetanschluss (kein SVN-Zugang 
erforderlich), eine E-Mail-Adresse sowie eine Soundkarte benötigt.

Kapazitäten
Die Lizenzen werden nach Bedarf angeschafft.

Anmeldefrist
Bitte melden Sie Ihre Bediensteten bis spätestens 15.05.2020 an.

02-8191-2006 Effizientes Lesen (Webinar + 
Online-Kurs)
- Analyse der eigenen 

Lesegewohnheiten
- flexible Lesestrategien
- gezieltes Augentraining
- Übungen zur Steigerung der 

Gedächtnisleistung und 
Erhöhung der Konzentration

03.06.2020 Ablauf

Das Webinar findet voraussichtlich von 10:00 bis 14:00 Uhr statt. Der 
Link zum Webinar wird den Teilnehmenden ca. eine Woche vorher 
bereitgestellt. 
Im Anschluss erhalten die Teilnehmenden die Zugangsdaten für den 
Online-Kurs. Der Online-Kurs besteht aus 3 Kapiteln (à 45-60
Minuten Bearbeitungszeit).
Den Fortbildungsnachweis erhalten die Teilnehmenden nach dem 
Online-Kurs von der Firma „Improved Reading“.
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Teilnehmer: Bedienstete aller 
Laufbahngruppen

Technische Voraussetzungen
Für die Teilnahme werden ein Internetanschluss, eine E-Mail-Adresse, 
ein Headset, eine Kamera sowie eine Soundkarte benötigt.

Kapazitäten
Die Teilnehmerzahl ist auf 16 Teilnehmende begrenzt.

Anmeldefrist
Bitte melden Sie Ihre Bediensteten bis spätestens 15.05.2020 an.

02-8166-2001 Sofort produktiv im Homeoffice
- Einführung in das Thema 

Homeoffice
- Schaffen von optimalen 

Rahmenbedingungen
- Organisation im Homeoffice 
- Nutzen von digitalen 

Hilfsmitteln
- Zusammenarbeit im Team 

und mit der Führungskraft
- Managen des sozialen 

Umfelds

Teilnehmer: Bedienstete aller 
Laufbahngruppen, die im
Homeoffice tätig sind

25.05.2020 Ablauf

Die Durchführung des E-Learning-Kurses erfolgt unter der Leitung 
der Firma "Faircoach". 
Die Teilnehmenden erhalten voraussichtlich ihre Zugangsdaten am 
25.05.2020.  
Der zeitliche Aufwand für die Bearbeitung des Lernmaterials liegt bei 
ca. 1,5 bis 2 Stunden. 

Technische Voraussetzungen
Für die Teilnahme werden ein Internetanschluss (kein SVN-Zugang 
erforderlich), eine E-Mail-Adresse sowie eine Soundkarte benötigt.

Kapazitäten
Die Lizenzen werden nach Bedarf angeschafft.

Anmeldefrist
Bitte melden Sie Ihre Bediensteten bis spätestens 15.05.2020 an.

05-1106-2002 Wirtschaftlichkeits- und 
Finanzierungsrechnungen mit MS 
Excel - Grundlagen - Online-
Kompaktseminar

30.06.2020 Ablauf
Der Link zum Webinar wird den Teilnehmenden ca. eine Woche vorher 
bereitgestellt. Das Webinar findet voraussichtlich von 08:30 bis 15:30 
Uhr statt.
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Teilnehmer: Bedienstete aller 
Laufbahngruppen, die mit dem 
Thema befasst sind

Technische Voraussetzungen
Für die Teilnahme werden ein Internetanschluss, eine E-Mail-Adresse, 
ein Headset, eine Kamera sowie eine Soundkarte benötigt.

Kapazitäten
Die Teilnehmerzahl ist auf 12 Teilnehmende begrenzt.

Anmeldefrist
Bitte melden Sie Ihre Bediensteten bis spätestens 29.05.2020 an.

05-3202-2016 Agiles Projektmanagement –
Onlineseminar

Teilnehmer: Bedienstete, die mit 
der Planung, Durchführung und 
Kontrolle von Projekten befasst 
sind

26.05.2020 Ablauf
Der Link zum Webinar wird den Teilnehmenden ca. eine Woche vorher 
bereitgestellt. Das Webinar findet voraussichtlich von 08:30 bis 15:30 
Uhr statt.

Technische Voraussetzungen
Für die Teilnahme werden ein Internetanschluss, eine E-Mail-Adresse, 
ein Headset, eine Kamera sowie eine Soundkarte benötigt.

Kapazitäten
Die Teilnehmerzahl ist auf 12 Teilnehmende begrenzt.

Anmeldefrist
Bitte melden Sie Ihre Bediensteten bis spätestens 15.05.2020 an.

05-8106-2009 Microsoft Word  - Teil 2 –
Vertiefung

08.06.-
09.06.2020

Ablauf
Der Link zum Webinar wird den Teilnehmenden ca. eine Woche vorher 
bereitgestellt.

Die Webinare finden voraussichtlich statt:
05-8106-2009 09:00 bis 16:00 Uhr,
05-8133-2015 09:00 bis 16:00 Uhr,
05-8225-2001 09:00 bis 16:00 Uhr,

05-8133-2015 Microsoft Excel  - Teil 2 -
Vertiefung und Formulare

02.07.-
03.07.2020

05-8225-2001 Adobe Illustrator CC -
Grundlagen und Vertiefung -

25.05.-
26.05.2020
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Kompaktkurs 05-8469-2002 09:00 bis 16:30 Uhr,
05-8594-2002 09:00 bis 16:00 Uhr,
05-8667-2001 09:00 bis 13:00 Uhr.

Technische Voraussetzungen
Für die Teilnahme an einem Webinar wird folgendes benötigt:

ein PC oder Notebook mit Windows-Betriebssystem und Internet-
Explorer, Microsoft Edge oder Chrome-Browser (bitte verwenden Sie 
die neueste Version)
eine stabile Internetverbindung
ein Headset
ggf. ein zweiter Monitor (für einen Zugriff auf den virtuellen 
Klassenraum oder Schulungsunterlagen)

Außerdem empfehlen wir:
Eine ruhige und störungsfreie Umgebung hilft Ihnen, sich besser zu 
konzentrieren.
Ein Headset, wie es sehr oft mit Smartphones geliefert wird ist 
ebenfalls zur Kommunikation im Webinar möglich. Sie können aber 
auch über die Chat-Funktionen im virtuellen Klassenraum mit Trainer 
und den anderen Teilnehmern in Kontakt treten.
Die Verwendung einer Webcam kann das Webinars aktiver machen 
und helfen, Kommunikationshürden zu überwinden. 

Kapazitäten und Anmeldefrist
Bitte melden Sie Ihre Bediensteten für

05-8106-2009 max. TN-Zahl 10 bis 25.05.2020,

05-8133-2015 max. TN-Zahl 10 bis 18.06.2020,

05-8225-2001 max. TN-Zahl 12 bis 13.05.2020,

05-8469-2002 max. TN-Zahl 10 bis 02.06.2020,

05-8594-2002 max. TN-Zahl 10 bis 11.05.2020 und
05-8667-2001 max. TN-Zahl 8 bis 18.05.2020 an.

05-8469-2002 Support für Windows 10 15.06.-
19.06.2020

05-8594-2002 IT-Basics 2: Einführung in TCP/IP 18.05.2020

05-8667-2001 Standortunabhängige 
Kommunikation und 
Weiterbildung mit Webinaren und 
Videokonferenzen

- Besonderheiten der Online-
Kommunikation

- Schritte für die Umsetzung 
eines Webinars oder Online-
Meetings

- technische Voraussetzungen
- didaktische Prinzipien
- Erstellen eines Drehbuchs
- Beispiele, Praxistipps

Teilnehmer. Bedienstete, die mit 
der Erstellung von Webinaren 
und Videokonferenzen betraut 
sind

03.06.2020
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Digital Leadership 
(Online-Kurs; 30 min)

Teilnehmer: Führungskräfte aller 
Laufbahngruppen

fortlaufend Ablauf
Der Link zum Online-Kurs wird den Teilnehmenden per E-Mail 
übermittelt.

Technische Voraussetzungen
Für die Teilnahme werden eine E-Mail-Adresse, ein Internetanschluss 
(kein SVN-Zugang erforderlich), ein gängiges Betriebssystem inkl. 
Internetbrowser (bspw. Chrome) sowie eine Soundkarte benötigt.
Der Online-Kurs kann auch auf mobilen Endgeräten genutzt werden. 

Anmeldefrist
Die Teilnehmenden können fortlaufend über das untenstehende 
Anmeldeverfahren unter Fortbildungszentrum@hsf.sachsen.de
angemeldet werden.

Werte und Einstellungen der 
Mitarbeiter 
(Online-Kurs; 30 min)

Teilnehmer: Führungskräfte aller 
Laufbahngruppen

fortlaufend Ablauf
Der Link zum Online-Kurs wird den Teilnehmenden per E-Mail 
übermittelt.

Technische Voraussetzungen
Für die Teilnahme werden eine E-Mail-Adresse, ein Internetanschluss 
(kein SVN-Zugang erforderlich), ein gängiges Betriebssystem inkl. 
Internetbrowser (bspw. Chrome) sowie eine Soundkarte benötigt.
Der Online-Kurs kann auch auf mobilen Endgeräten genutzt werden. 

Anmeldefrist
Die Teilnehmenden können fortlaufend über das untenstehende 
Anmeldeverfahren unter Fortbildungszentrum@hsf.sachsen.de
angemeldet werden.

Einsatz agiler Methoden 
(Online-Kurs; 30 min)

Teilnehmer: Führungskräfte aller 
Laufbahngruppen

fortlaufend Ablauf
Der Link zum Online-Kurs wird den Teilnehmenden per E-Mail 
übermittelt.
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Technische Voraussetzungen
Für die Teilnahme werden eine E-Mail-Adresse, ein Internetanschluss 
(kein SVN-Zugang erforderlich), ein gängiges Betriebssystem inkl. 
Internetbrowser (bspw. Chrome) sowie eine Soundkarte benötigt.
Der Online-Kurs kann auch auf mobilen Endgeräten genutzt werden. 

Anmeldefrist
Die Teilnehmenden können fortlaufend über das untenstehende 
Anmeldeverfahren unter Fortbildungszentrum@hsf.sachsen.de
angemeldet werden.

Führung von Teams 
(Online-Kurs; 30 min)

Teilnehmer: Führungskräfte aller 
Laufbahngruppen

fortlaufend Ablauf
Der Link zum Online-Kurs wird den Teilnehmenden per E-Mail 
übermittelt.

Technische Voraussetzungen
Für die Teilnahme werden eine E-Mail-Adresse, ein Internetanschluss 
(kein SVN-Zugang erforderlich), ein gängiges Betriebssystem inkl. 
Internetbrowser (bspw. Chrome) sowie eine Soundkarte benötigt.
Der Online-Kurs kann auch auf mobilen Endgeräten genutzt werden. 

Anmeldefrist
Die Teilnehmenden können fortlaufend über das untenstehende 
Anmeldeverfahren unter Fortbildungszentrum@hsf.sachsen.de
angemeldet werden.

Entscheidungstechnik
(Online-Kurs; 4 Stunden)

Teilnehmer: Führungskräfte aller 
Laufbahngruppen

fortlaufend Ablauf
Der Link zum Online-Kurs wird den Teilnehmenden per E-Mail 
übermittelt.

Technische Voraussetzungen
Für die Teilnahme werden eine E-Mail-Adresse, ein Internetanschluss 
(kein SVN-Zugang erforderlich), ein gängiges Betriebssystem inkl. 
Internetbrowser (bspw. Chrome) sowie eine Soundkarte benötigt
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Anmeldefrist
Die Teilnehmenden können fortlaufend über das untenstehende 
Anmeldeverfahren unter Fortbildungszentrum@hsf.sachsen.de
angemeldet werden.

Arbeiten im Team 
(Online-Kurs; 4 Stunden)

Teilnehmer: Führungskräfte aller 
Laufbahngruppen

fortlaufend Ablauf
Der Link zum Online-Kurs wird den Teilnehmenden per E-Mail 
übermittelt.

Technische Voraussetzungen
Für die Teilnahme werden eine E-Mail-Adresse, ein Internetanschluss 
(kein SVN-Zugang erforderlich), ein gängiges Betriebssystem inkl. 
Internetbrowser (bspw. Chrome) sowie eine Soundkarte benötigt.  

Anmeldefrist
Die Teilnehmenden können fortlaufend über das untenstehende 
Anmeldeverfahren unter Fortbildungszentrum@hsf.sachsen.de
angemeldet werden.

Präsentationstechnik 
(Online-Kurs; 4 Stunden)

Teilnehmer: Bedienstete der 
Laufbahngruppe 2, 
Führungskräfte, angehende 
Führungskräfte

fortlaufend Ablauf
Der Link zum Online-Kurs wird den Teilnehmenden per E-Mail 
übermittelt.

Technische Voraussetzungen
Für die Teilnahme werden eine E-Mail-Adresse, ein Internetanschluss 
(kein SVN-Zugang erforderlich), ein gängiges Betriebssystem inkl. 
Internetbrowser (bspw. Chrome) sowie eine Soundkarte benötigt.  

Anmeldefrist
Die Teilnehmenden können fortlaufend über das untenstehende 
Anmeldeverfahren unter Fortbildungszentrum@hsf.sachsen.de
angemeldet werden.
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Moderationstechnik 
(Online-Kurs; 4 Stunden)

Teilnehmer: Bedienstete der 
Laufbahngruppe 2, 
Führungskräfte, angehende 
Führungskräfte

fortlaufend Ablauf
Der Link zum Online-Kurs wird den Teilnehmenden per E-Mail 
übermittelt.

Technische Voraussetzungen
Für die Teilnahme werden eine E-Mail-Adresse, ein Internetanschluss 
(kein SVN-Zugang erforderlich), ein gängiges Betriebssystem inkl. 
Internetbrowser (bspw. Chrome) sowie eine Soundkarte benötigt.  

Anmeldefrist
Die Teilnehmenden können fortlaufend über das untenstehende 
Anmeldeverfahren unter Fortbildungszentrum@hsf.sachsen.de
angemeldet werden.

Bewegung am Arbeitsplatz 
(Online-Kurs; Nutzung nach 
Bedarf)

Teilnehmer: Bedienstete aller 
Laufbahngruppen

fortlaufend Ablauf
Der Link zum Online-Kurs wird den Teilnehmenden per E-Mail 
übermittelt.

Technische Voraussetzungen
Für die Teilnahme werden eine E-Mail-Adresse, ein Internetanschluss 
(kein SVN-Zugang erforderlich), ein gängiges Betriebssystem inkl. 
Internetbrowser (bspw. Chrome) sowie eine Soundkarte benötigt.  

Anmeldefrist
Die Teilnehmenden können fortlaufend über das untenstehende 
Anmeldeverfahren unter Fortbildungszentrum@hsf.sachsen.de
angemeldet werden.

EU-DSGVO
(Online-Kurs; 1 Stunde)

Teilnehmer: Bedienstete aller 
Laufbahngruppen

fortlaufend Ablauf
Der Link zum Online-Kurs wird den Teilnehmenden per E-Mail 
übermittelt.
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Technische Voraussetzungen
Für die Teilnahme werden eine E-Mail-Adresse, ein Internetanschluss 
(kein SVN-Zugang erforderlich), ein gängiges Betriebssystem inkl. 
Internetbrowser (bspw. Chrome) sowie eine Soundkarte benötigt

Anmeldefrist
Die Teilnehmenden können fortlaufend über das untenstehende 
Anmeldeverfahren unter Fortbildungszentrum@hsf.sachsen.de
angemeldet werden.

Changemanagement
(Selbstlernkurs ca. 8 Stunden)

Teilnehmer: Führungskräfte aller 
Laufbahngruppen

fortlaufend Technische Voraussetzungen
Selbstlernkurs im PDF-Format. Es bedarf keiner technischen 
Voraussetzungen, außer der Möglichkeit PDF-Dateien zu lesen. 

Anmeldefrist
Die Teilnehmenden können fortlaufend über das untenstehende 
Anmeldeverfahren unter Fortbildungszentrum@hsf.sachsen.de
angemeldet werden.

05-8785-2002 Informationssicherheit am 
Arbeitsplatz

- Ihr sicheres Passwort 
- Arbeitsplatz und E-Mails 

sicher machen
- Viren die rote Karte 

zeigen 
- Augen auf beim Surfen
- Sorgfalt bei Sticks und 

Co. 
- Mobile Geräte nutzen
- Vorsicht vor Datendieben
- Achtung: Social 

Engineering

fortlaufend Ablauf

Der Online-Kurs wird in Zusammenarbeit mit der Sächsischen
Staatskanzlei angeboten.
Die Teilnehmenden erhalten nach der Anmeldung ein 
Einladungsschreiben mit dem Link zum Online-Kurs.
Der zeitliche Aufwand für die Bearbeitung des Lernmaterials liegt 
bei ca. 3 bis 5 Stunden.
Das Erlernte kann mit einem Test (Dauer: 15 Minuten) überprüft 
werden. Im Falle eines bestandenen Tests erhält der 
Teilnehmende den sog. „Sächsischen Informationssicherheits-
Schein“ als persönliches Zertifikat.
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Teilnehmer: Bedienstete aller 
Laufbahngruppen

Technische Voraussetzungen

Für die Teilnahme werden eine E-Mail-Adresse, ein Internetanschluss 
(kein SVN-Zugang erforderlich), ein gängiges Betriebssystem inkl. 
Internetbrowser (bspw. Chrome) sowie eine Soundkarte benötigt.  

Anmeldefrist

Die Teilnehmenden können fortlaufend angemeldet werden.

Online-Fachtag Vergaberecht 
2020 -
Videoaufzeichnung
(ca. 6,5 Std.)

Auslegung und Aufklärung 
von Angeboten (aktuelle 
Rechtsprechung)
Vergabeverfahren und lfd. 
Verträge in der Pandemie 
E-Vergabe und Corona
Vertragsanpassungen bei 
Rahmenvereinbarungen
aktuelle Rechtsprechung 
Vergaberecht (AGB;
Eingangsnachweise;
Kalkulationsirrtum; Angebote)

Teilnehmer: Bedienstete der 
Laufbahngruppe 2 mit vertieften 
Kenntnissen und Erfahrungen im 
Vergaberecht

25.05.2020 Ablauf
Der Link zum Online-Kurs wird den Teilnehmenden per E-Mail 
übermittelt.

Technische Voraussetzungen

Für die Teilnahme werden eine E-Mail-Adresse, ein Internetanschluss 
(kein SVN-Zugang erforderlich), ein gängiges Betriebssystem inkl. 
Internetbrowser (bspw. Chrome) sowie eine Soundkarte benötigt.  

Anmeldefrist

Bitte melden Sie Ihre Bediensteten bis spätestens 15.05.2020 an.


